
  

 

Übersicht über die Medienmodule  

 

Jahrgangsstufe 10 

Modul 10.1 Die Schüler/innen gehen sicher mit dem PC und Standardprogrammen um.  

Modul 10.2 Die Schüler/innen recherchieren selbstständig und effektiv im Internet.  

Modul 10.3 Die Schüler/innen können PC-gestützt präsentieren. 

Jahrgangsstufe 11 

Modul 11.1 Die Schüler/innen  können einen Geschäftsbrief nach DIN erstellen. 

Modul 11.2 Die Schüler/innen können Medien zielgerichtet produzieren. 

Modul 11.3 Die Schüler/innen können sich sicher im Internet und Web 2.0 bewegen. 

Jahrgangsstufe 12  

Modul 12.1 Die Schüler/innen können sich mit und am PC bewerben. 

Modul 12.2 Die Schüler/innen kennen mögliche Suchtgefahren im Netz. 

 

  



  

Jahrgangsstufe 10 

Modul 10.1 Die Schüler/innen gehen sicher mit dem PC und Standardprogrammen um. 

Modul 10.2 Die Schüler/innen recherchieren selbstständig und effektiv im Internet. 

Modul 10.3 Die Schüler/innen können PC-gestützt präsentieren. 

 

Lernziele Lerninhalte Hinweise zu den Unterrichtseinheiten (=UE) 

Modul 10.1  
Die Schüler/innen gehen 
sicher mit dem PC und 
Standardprogrammen um. 
Die Schüler/innen sollen 
neben fachspezifischen 
Programmen auch mit 
Standardsoftware arbeiten 
können. Dies geschieht 
anhand von Lernsituationen.  

 
 

 
 
- Umgang mit dem PC 

(allgemein) 
- Umgang mit Word 
- Umgang mit Excel 
- Nutzen der Schulhomepage 

 

Aus dem Modul 10.1 müssen mindestens drei 
Unterrichtseinheiten gehalten werden. 
 
UE 10.1.1 (Pflichtmodul)  
Regeln an der BS I und Schulhomepage (20 Min.)  
Die Schüler/innen werden mit den Regeln für den Umgang 
mit den PCs der BS I Bayreuth vertraut gemacht 
(Nutzungsbedingungen).  
Sie lernen die Möglichkeiten der Schulhomepage kennen 
(z.B. E-Mail-Kontakt). 
 
UE 10.1.2 (Pflichtmodul) 
Umgang mit WORD (100 Min.)  
Die Schüler/innen erstellen:  

• ein Namensschild, 

• einen Steckbrief, 

• ein Entschuldigungsschreiben an die Schule. 
 
UE 10.1.3 (Wahlmodul) 
Umgang mit EXCEL (60 Min.) 
Die Schüler/innen erstellen eine Monatsübersicht mit 
Einnahmen und Ausgaben. 
 
UE 10.1.4 (Wahlmodul) 
Den eigenen PC schützen  (105 Min. + Heimarbeit) 
Die Schüler/innen informieren sich über Gefahren im Netz 
und kostenlose Möglichkeiten ihren PC zu schützen. 

 
Modul 10.2  
Die Schüler/innen 
recherchieren selbstständig 
und effektiv im Internet. 
Die Schüler/innen kennen die 
grundlegende Arbeitsweise 
von Suchdiensten im Internet 
und können diese unter 
Einbeziehung erweiterter 
Suchoptionen nutzen.  

 
 

 
 
- Aufbau von Suchmaschinen 

(allgemein) 
- Suchdienste im Internet 
- Erweiterte Suche (am Beispiel 

des Marktführers Google) 

- Durchführung einer Recherche 

Aus dem Modul 10.2 müssen beide Unterrichtseinheiten 
durchgeführt werden. 
 
UE 10.2.1 (Pflichtmodul) 
Grundlagen der Suche im Netz (120 Min.) 
Die Schüler/innen erstellen Plakate/Übersichten zu: 

• Aufbau von Suchmaschinen 

• Suchdiensten im Netz  

• Erweiterte Suchoptionen von Google 
 
UE 10.2.2 (Pflichtmodul) 
Recherche (90 Min.) 
Die Schüler/innen führen eine Recherche durch. 

• Alternative 1: Zum Thema Urheberrecht. 

• Alternative 2: Zu einem berufsbezogenen Thema. 

 

Modul 10.3  
Die Schüler/innen können 
PC-gestützt präsentieren. 
Die Schüler/innen arbeiten 
mit einem gebräuchlichen 
Präsentationsprogramm und 
lernen dessen Möglichkeiten 
kennen. Dies geschieht 
anhand von Lernsituationen. 

 
 
 
- Umgang mit PowerPoint 

 

Aus dem Modul 10.3 müssen mindestens drei 
Unterrichtseinheiten gehalten werden. 
 
UE 10.3.1 bis 10.3.5 (Wahlpflichtmodule) 
Umgang mit PowerPoint (120-180 Min.) 

• Erstellen einer einfachen Präsentation, 

• Regeln für eine gelungene Präsentation, 

• Einfügen von Bilder, Diagrammen und Tabellen, 

• Erstellen einer automatisch ablaufenden Präsentation, 

• Arbeiten mit Mastern 



  

Jahrgangsstufe 11 

Modul 11.1 Die Schüler/innen können einen Geschäftsbrief am PC nach DIN erstellen. 

Modul 11.2 Die Schüler/innen können Medien zielgerichtet produzieren. 

Modul 11.3 Die Schüler/innen können sich sicher im Internet und Web 2.0 bewegen. 

 

Lernziele Lerninhalte Hinweise zu den Unterrichtseinheiten 

(=UE) 

Modul 11.1  
Die Schüler/innen können 
einen Geschäftsbrief am PC 
nach DIN erstellen. 
Die Schüler/innen verfassen 
mit Hilfe eines 
Textverarbeitungsprogrammes 
einen Geschäftsbrief. 

 
 

 
 
- Umgang mit Word 
- Aktuelle DIN für Geschäftsbriefe 

 

Aus dem Modul 11.1 muss mindestens eine 
Unterrichtseinheit gehalten werden. 
 
UE 11.1.1 (Wahlpflichtmodul)  
Erstellen eines Geschäftsbriefes in Anlehnung an 
die DIN 5008 ( Min. 90) 
 
oder 
 
UE 11.1.2  (Wahlpflichtmodul)  
Erstellen eines Geschäftsbriefes gemäß DIN 5008 ( 
Min. 90) 

 
Modul 11.2  
Die Schüler/innen können 
Medien zielgerichtet 
produzieren. 
Die Schüler/innen erstellen 
Printmedien und 
Präsentationen für eine 
bestimmte Zielgruppe. Die 
Arbeit wird in 
Gruppenarbeiten ausgeführt. 

 
 

 
 

- Zielgruppengerechte Produktion 
von Medien 

Aus dem Modul 11.2 muss mindestens eine 
Unterrichtseinheit gehalten werden. 
 
UE 11.2.1 (Wahlpflichtmodul)  
Produktion eines Plakates (k.A. Min.) 
 
UE 11.2.2 (Wahlpflichtmodul)  
Produktion eines Flyers (k.A. Min.) 
 
UE 11.2.3 (Wahlpflichtmodul)  
Produktion einer Präsentation (k.A. Min.) 
 
UE 11.2.4 (Wahlpflichtmodul)  
Erstellung eines Wikis (k.A. Min.) 
 
UE 11.2.5 (Wahlpflichtmodul)  
Erstellung eines Explainity (k.A. Min.) 

 

Modul 11.3  
Die Schüler/innen können 
sich sicher im Internet und 
Web 2.0 bewegen.  
Die Schüler/innen erkennen 
Chancen und Gefahren des 
Web 2.0 und können diese 
einschätzen. 

 
 

 
 
- Grundlagen des Urheberrechts  
- Chancen und Gefahren in 

Sozialen Netzwerken  

 

Aus dem Modul 11.3 müssen mindestens zwei 
Unterrichtseinheiten gehalten werden. 
 
UE 11.3.1 (Wahlmodul)  
Urheberrecht ( Min.)  
 
UE 11.3.2 (Wahlmodul)  
Soziale Netzwerke (90 Min.) 
 
UE 11.3.3 (Wahlmodul)  
Cybermobbing (90 Min.) 
 
UE 11.3.4 (Wahlmodul)  
Datenschutz (45 - 450 Min.) 
 
UE 11.3.5(Wahlmodul)  
Online-Werbung im Social WebSicherheit im Netz 
(k.A. Min.) 
 
UE 11.3.7(Wahlmodul)  
Manipulation durch Medien (90 Min.) 



  

Jahrgangsstufe 12 

Modul 12.1 Die Schüler/innen können sich mit und am PC bewerben. 

Modul 12.2 Die Schüler/innen kennen mögliche Suchtgefahren im Netz. 

 

Lernziele Lerninhalte Hinweise zu den Unterrichtseinheiten 

(=UE) 

Modul 12.1  
Die Schüler/innen können 
sich mit und am PC 
bewerben. 
Die Schüler/innen erstellen 
eine klassische Bewerbung 
oder arbeiten mit gängigen 
Onlineformularen bzw. 
Jobbörsen. 

 
 

 
 
- Grundregeln für Anschreiben 
- Grundregeln für den Lebenslauf 
- Die „Dritte Seite“ 
- Online-Bewerbung 
- Jobbörsen und Communitys für 

die Bewerbung/Stellensuche 
- Anlegen eines Europasses 

 

Aus dem Modul 12.1 muss mindestens eine 
Unterrichtseinheit gehalten werden. 
 
UE 12.1.1 (Wahlpflichtmodul)  
Erstellen einer klassischen schriftlichen 
Bewerbung ( 260 Min.) 
 
oder 
 
UE 12.1.2  (Wahlpflichtmodul)  
Nutzen moderner Bewerbungsverfahren ( Min.)  
 

Modul 12.2  
Die Schüler/innen kennen 
mögliche Suchtgefahren im 
Netz. 
Die Schüler/innen setzen sich 
mit  Suchtpotenzialen und 
Gefahren im Netz 
auseinander. 

 
 

 
 

- Suchgefahren im Netz kennen 
und reflektieren 

Aus dem Modul 12.2 muss mindestens eine 
Unterrichtseinheit gehalten werden. 
 
UE 12.1.1 (Pflichtmodul)  
Suchtgefahren im Netz ( Min.) 
 

 

 

 


